	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS PHONG MỸ
Số: …./KH-THCS

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


      Phong Mỹ, ngày 5 tháng 12 năm 2017


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2017
               Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 73 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2017) và 28 năm Ngày hội quốc phòng toàn dân.
I. Đánh giá công tác tháng 11/2017

1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

- Tham gia và tổ chức các hoạt động về chuyên môn, VHVN … chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2017

- Thành lập Ban chỉ đạo xây dựng trường học “Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn”  và xây dựng kế hoạch thực hiện xây dựng trường học “Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn” theo Công văn số 335, ngày 24/10/2017 của Phòng V/v ban hành Tiêu chí xây dựng trường học “Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn”
- Xây dựng KH công tác phổ biến, tuyên truyền giáo dục pháp luật của đơn vị trong năm học 2017 – 2018. 
- Triển khai Nghị định 108/2014/NĐ-CP ngày 20/11/2014 của Chính phủ; Thông tư Liên tịch số 01/2015/TTLT-BNV-BTC ngày 14/4/2015 của Liên bộ Bộ Nội vụ và Bộ Tài chính. Phổ biến Quyết định 2329/QĐ-BGDĐT ngày 11/7/2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo” Ban hành Bộ công cụ khảo sát và tài liệu Hướng dẫn triển khai đo lường sự hài lòng của người dân đối với dịch vụ giáo dục công”. Tiến hành điều tra theo mẫu phiếu điều tra. 

2. Chuyên môn

- Tham gia thi Giải toán bằng máy tính cầm tay THCS cấp tỉnh.
- Tổng kết Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.

- Tham gia các chuyên đề: Chuyên đề “Bàn tay nặn bột” môn Vật Lý. Tại THCS Phong Hòa; Thầy Khuyên.

- Tiếp tục tổ chức dạy học tài liệu “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai”.

- Hoàn thiện hồ sơ, cập nhật dữ liệu phổ cập giáo dục THCS, XMC để báo cáo ngày 21/11/2017.

3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Thực hiện Kế hoạch số 68/KH-PGD&ĐT, ngày  16  tháng 10 năm 2017 của Phòng về việc kiểm tra công tác giáo dục ngoài giờ lên lớp, hoạt động Đội TNTP Hồ Chí Minh và công tác an toàn trường học năm học 2017 – 2018, 
- Tham gia giải cầu lông học sinh THCS ngày 05/11/2017.

- Tham gia các hội thi Bảo vệ rừng, rung chuông vàng, luyện tập thi phòng chống tác hại thuốc là.

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Tham gia văn nghệ chào mừng kỷ niệm 15 năm thành lập thôn Đông Thái.

- Tham gia văn nghệ và phát biểu tri ân chào mừng kỷ niệm 35 năm ngày 20/11

b) Công đoàn: 

Tham gia và tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 35 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam.
c) Chữ thật đỏ

- Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo, lập sổ theo dõi và bổ sung danh sách địa chỉ nhân đạo đơn vị nhận chăm sóc năm học 2017-2018.
5. Công tác văn phòng

- Đóng dấu Sổ gọi tên ghi điểm, Học bạ tại Phòng GD&ĐT. 
- Triển khai thực hiện bảo hiểm y tế cho học sinh theo Hướng dẫn số 821 ngày 25/8/2017.
- Tổng hợp tiến độ thu các loại quỹ 

6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

Hoàn thành các chuyên đề bồi dưỡng HSG cấp tỉnh và nộp về phòng theo kế hoạch Thầy Bảo môn Sử, Thầy Chính thanh môn Toán, Cô K Anh Môn Sinh.

Tồn tại chưa thực hiện:

- Chi đoàn: Phát quang sân bóng, trồng cây quanh sân bóng và quanh tường rào của trường. 

- Ban hành danh mục hồ sơ năm học 2017-2018.

- Thư viện: Hoàn thiện hồ sơ, bố trí sắp xếp thư viện đảm bảo các tiêu chuẩn thư viện chuẩn để mời đoàn kiểm tra Sở công nhận thư viện chuẩn.
- Lập hồ sơ thanh lý máy tính hỏng tại phòng tin. Bố trí và bổ sung thay thế bàn hỏng vào các phòng học.

- Căn cứ kế hoạch sử dụng thiết bị của tổ CM để tổng hợp thiết bị còn thiếu và xây dựng kế hoạch mua sắm.

- Việc thực hiện nội dung triển kế hoạch công tác chủ nhiệm chưa nghiêm túc, kết quả đạt được chưa cao: 15’ đầu giờ; vi phạm giao thông …

II. Kế hoạch công tác tháng 12/2017
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam tại các đơn vị như: Tọa đàm, nói chuyện truyền thống, các hoạt động VHVN – TDTT, giao lưu với các đơn vị trên địa bàn ...

- Lập hồ sơ báo cáo kết quả xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia và đón  đoàn kiểm tra kỹ thuật trường chuẩn quốc gia (Sẽ có kế hoạch cụ thể)

- Tiếp tục chỉ đạo phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2017.
- Hướng dẫn nhập hệ thống quản lý nhân sự thông tin cán bộ công chức, viên chức.

- Báo cáo đánh giá chất lượng, số lượng nguồn nhân lực năm 2017, xây dựng kế hoạch phát triển, đào tạo, tuyển dụng nâng cao chất lượng và các chỉ tiêu nhân lực năm 2018theo Công văn số 390/PGD&ĐT ngày 04/12/2017 của Phòng.

2. Chuyên môn

- Tổ chức dạy bù chương trình do ảnh hưởng của đợt bão lụt thời gian qua để đảm bảo thời gian ôn tập. Đến 16/12/2017, phải hoàn thành chương trình tuần 16 đối với THCS. Từ 18 đến 25/12/2017 là thời gian dành cho ôn tập, GV nào hoàn thành chương trình tuần 16 trước thời gian thì tổ chưc ôn tập sớm hơn.
- Tổ chức Hội thảo chuyên đề môn Hóa học tại trường THCS Điền Hải, chuyên đề Ngữ văn tại THCS Điền Lộc (7/12/2017); chuẩn bị tốt cho chuyên đề môn Địa được tổ chức tại  trường.
- Tham gia Hội thi KHKT cấp huyện; ngày 07/12/2017 nộp hồ sơ dự thi theo quy định; ngày 13/12/2017 trưng bày sản phẩm lúc 13h30; ngày 14/12/2017 tham gia thi.
- Tham gia vòng chung khảo Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện.(12/12/2017)
- Báo cáo triển khai dạy học tiếng Anh hệ 10 năm.

- Sẵn sàng đón đoàn kiểm tra Sở GD&ĐT kiểm tra về đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn và dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh.

- Nộp đề cương bồi dưỡng học sinh giỏi (trước ngày 10/12/2017).

- Tổ chức thi học kỳ I theo quy định của Sở và Phòng GD&ĐT: Các môn Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật; Phần nghe nói môn Tiếng anh 6, 7, 8 GV chủ động tổ chức thi từ 18 đến 23/12/2017. 
- Môn Công nghệ giao cho thầy Lập phân công GV ra đề và hoàn thiện đề chính thức gửi về thầy Hòa trước ngày 25/12/2017 để sao đề cho học sinh (Đề thi đảm bảo có đủ ma trận, đề chính thức, hướng dẫn chấm và đáp án; CM trường phải lưu đề đầy đủ). Lịch thi môn Công nghệ được xếp chung vào lịch thi của Phòng. (Thông qua kế hoạch thu tiền đề thi)
- Các sân chơi giải toán qua internet, Tiếng anh qua Internet không tổ chức thi cấp trường.

- Ngày 15/12/2017: Gửi các điển hình tiên tiến tiêu biểu, xuất sắc trong Phong trào thi đua “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” theo Hướng dẫn số 267 của Phòng.
- Tổng kết Hội thi GVDG cấp trường xếp giải, thầy Hòa viết báo cáo đánh giá tổng kết Hội thi.
3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Kiểm tra công tác giáo dục ngoài giờ lên lớp, hoạt động Đội TNTP Hồ Chí Minh và công tác an toàn trường học theo Kế hoạch số 68/KH-PGD&ĐT, ngày  16  tháng 10 năm 2017 của Phòng. 
- Tham gia Hội thi Tìm hiểu Luật phòng, chống tác hại thuốc lá cấp THCS (ngày 07/12/2017). Hội thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” trong CBGVNV và HS THCS.
- Khơi thông các khu vực đọng nước, đổ đất các khu vực thấp, trồng cỏ đậu ớ các khu vực theo sơ đồ trường Xanh – Sạch – Đẹp – An toàn, cắt cỏ phát quang xung quanh sân bóng và trồng cây keo lai. 

- Các lớp tiến hành trồng hoa ở các bồn cây đã được phân công

Ghi chú: công tác lao động do thầy Thăng lên kế hoạch cụ thể về thời gian hoàn thành và chi tiết công việc. Kế hoạch phải được Hiệu trưởng duyệt trước ngày 10/12/2017. 

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Tham gia hội nghị trực báo Giáo viên Tổng phụ trách Đội chuẩn bị Hội thi GV-TPT Đội giỏi cấp huyện.

b) Công đoàn: Tổ chức các hoạt động chào mừng 73 năm ngày thành lập QĐNDVN.

c) Chi đoàn cùng liên đội làm vệ sinh nghĩa trang liệt sỹ xã, phối hợp công đoàn tổ chức các hoạt động chào mừng 22/12.
d) Công tác Chữ thập đỏ: 

- Tham gia công tác Hiến máu tình nguyện (có CV hướng dẫn sau); tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo, địa chỉ đỏ theo quý (Lập sổ ký nhận, theo dõi làm minh chứng, chứng từ); 

- Cập nhật địa chỉ nhân đạo năm học 2017-2018 gửi về Hội CTĐ Phòng trước 15/12/17.

5. Công tác văn phòng

- Thực hiện công tác kiểm kê cuối năm 2017. Lập hồ sơ thanh lý nhà vệ sinh cũ.
- Lập dự toán điều chỉnh kế hoạch ngân sách năm 2017 và dự toán ngân sách năm 2018.
- Giao ban công tác tài chính năm 2017. 

6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

- Triển khai chuyên đề “ATGT cho nụ cười ngày mai” của tổ Văn – Sử - GDCD.

- Thanh tra kiểm tra chuyên đề, đột xuất theo kế hoạch học kỳ I

Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 11/2017 và triển khai kế hoạch công tác tháng 12/2017, nhà trường yêu cầu các tổ CM, các đoàn thể và cá nhân tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
	Nơi nhận:

- Lãnh đạo trường để chỉ đạo
- Tổ trưởng (Để t/h);

- Đăng tải web trường;

- Lưu: VT.
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